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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura em Alagoas-SFA/AL
SAOD/GAB/SFA/AL

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA SECAO
DE APOIO OPERACIONAL E DIVULGACAO (SAOD) DA SFA/AL,
DURANTE O MES DE JANEIRO/2014.

As atribuigOes regimentais da Se¢fio de Apoio Operacional (SAOD) criada
através da Portaria n°428 s3o executadas pela servidora Maria Elia de Melo Gongalves
Chefe do SAOD/GAB/SFA/AL, designada pela Portaria n° 79, publicada no DOU de
11/08/2010.

Dentre as atividades desenvolvidas durante o més de JANEIRO destacamos:

-Acompanhamento da Agenda do Superintendente;

-Supervisdo e acompanhamento da pagina da intranet;

-Elaboragdo ¢ envio a CGPAD/SE dos Formuladrios de Controle de
Sindicéncias e de Processos Administrativos Disciplinares no ambito da SFA, conforme
especificado no Memorando Circular CGPAD N°01/2012/SE-MAPA;

-Atendimento as demandas de Interlocucfio da SFA junto a CGPAD;

-Coordenagdo das atividades inerentes aos servicos de tecnologia da
informacéo da SFA;

- Atendimento ¢ encaminhamento da demanda 68880 junto a
QOuvidoria/ MAPA;

-Articulacfo junto a Assessoria de Comunicacgio Social (ACS);

-Divulgacio e comemoragdo dos aniversariantes do més dezembro/janeiro;

-Elaboragdo e encaminhamento de Relatério Mensal das atividades
desempenhadas pela SAOD, conforme especificagdo contida no Oficio Circular n°
20/SE-ACS/SE/MAPA;

-Atendimento as demandas do SIC;
-Envio para publicagic na AGRONET dos Boletins de Pessoal, atos do
Superintendente e outros;

- Respostas a Memorandos ¢ Oficios do Gabinete ¢ SAOD, bem como
elaboragio de Despachos ¢ Pareceres nos processos tramitados pela SAOD e pelo
Gabinete da SFA;

- Tramitaco de processos ¢ documentos do Gabinete ¢ da SAOD no
Sistema SIGED;

- Acompanhamento, leitura e catalogacdo diaria das noticias e matérias
vinculadas a SFA/AL e ao MAPA no jornal Gazeta de Alagoas;

-Acompanhamento ¢ leitura didria do Diario Oficial da Unido;

-Elaboragdo do informativo mensal “NOTICIAS DA SFA” com matérias e
registros fotograficos das reunides, palestras, noticias ¢ fatos relacionados com a SFA e
MAPA no ambito desta SFA/AL e no estado de Alagoas;
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-Divulgagdio do informativo mensal “NOTICIAS DA SFA”, através de e-
mail, aos clientes internos (servidores), as Superintendéncias Federais de Agricultura,
ao Intercom, aos Membros do Comité de Clientes, aos parceiros, ao Nucleo de
Assessoramento Juridico e alguns clientes externos (Federacdo da Agricultura/AL,
Federacdo das Industrias/AL, Sindicato dos produtores de Leite, Associagdo dos
Criadores de Alagoas e Cooperativa dos Produtores de Leite de Alagoas, CREA e
CRMV);

Maceid, 10 de fevereiro de 2014.
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Maria Elia de' Mglo Goncalves

Chefe da SAOD/GAB/SFA/AL




